Comunicazione a tutto il personale dipendente

Si comunica che a partire da Dicembre 2021, attraverso il portale SEC-SISR si potra accedere
autonomamente ai servizi di

visualizzazione timbrature giornaliere e mensili
visualizzazione ferie maturate

visualizzazione cedolino mensile
visualizzazione CU

comunicazioni istituzionali

orwdPE

Al fine di poter interagire con la piattaforma sopra indicata, tutto il personale ha la necessita di
possedere un indirizzo email istituzionale. Si ¢ provveduto, dunque, alla creazione d’ufficio di una
casella di posta elettronica (home.cognome@asp.crotone.it) per ogni dipendente sprovvisto.

Di seguito sono elencate le differenti procedure da seguire sulla base della categoria nella quale ricade
il dipendente. Le categorie individuate sono definite da:

1. chinon é provvisto di mail aziendale e non ha mai utilizzato il portale SEC-SISR.

2. chi non ha una mail aziendale ma utilizza il portale regionale con una mail non istituzionale
(con sintassi diversa da nome.cognome@asp.crotone.it, es. @gmail.com, @libero.it,
@hotmail.com).

3. chi ha gia una casella di posta aziendale (nome.cognome@asp.crotone.it) ma non ha mai
usufruito sei servizi sul portale regionale.

Inoltre a fine documento ¢é indicata la procedura standard di reset password da utilizzare in caso di

smarrimento della stessa.

Gli utenti che si sono registrati al portale SEC-SISR con email istituzionale e sintassi
nome.cognome@asp.crotone.it non dovranno apportare alcuna modifica.

Per qualsiasi problematica di accesso non specificata nel presente documento si prega di
contattare il servizio informatico aziendale all’indirizzo di posta:
assistenzainformatica@asp.crotone.it
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1. Procedura per utenti che non sono muniti di email aziendale e non
hanno accesso al portale SEC-SISR:

I dipendenti che allo stato attuale sono sprovvisti di email aziendale, dovranno inizialmente effettuare
I’accesso sul portale www.asp.crotone.it.

Effettuato il login al portale, nella sezione “area riservata”, in coda all’ultimo cedolino, riceveranno
delle credenziali per I’accesso alla nuova mail nel formato nome.cognome@asp.crotone.it

| dipendenti che non riceveranno sul cedolino le nuove credenziali potranno chiedere assistenza
inviando una mail al servizio informatico aziendale all’indirizzo
assistenzainformatica@asp.crotone.it

Una volta verificata la ricezione delle credenziali dovranno provvedere al primo login sulla propria
mail aziendale al seguente indirizzo: https://webmail.aruba.it/ inserendo i dati richiesti come in

figura:
erobe.it =

Webmail Gestisci caselle dominio i~

Accedi alla tua Webmail
paolo.rossi@asp.crotone.it
& I @
Resta collegato Password dimenticata?

SELEZIONA VERSIONE: @ Smart [Tz Classic

Verificato I’accesso alla casella di posta bisognera assicurarsi di aver ricevuto una mail dal sistema
regionale contenente le credenziali di accesso al portale SEC_SISR come in foto:

Q admin_portale@regione.calabria.it

Le sue credenziali per il portale SEC-SISR sono le seguenti:

utente: HinERREEEERRGE 6 Y
password: Od atuniSae

La password dovra’ essere cambiata al primo accesso.

Il link per l'accesso al sistema e’ http://portale.sisr.regione.calabria.it

Il team di gestione del sistema SEC-SISR


http://www.asp.crotone.it/
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Lo step successivo sara quello di aprire tramite browser il portale SEC-SISR all’indirizzo
http://portale.sisr.regione.calabria.it da una postazione interna al perimetro aziendale.
Click in alto a destra su “Accedi”
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Si aprira una nuova pagina dove andranno inserite le credenziali di accesso ricevute nella mail. Si
ricorda che la username corrisponde al proprio codice fiscale.

REGIONE

SISR Sistema [nformativo
Sanitario Regionale

Inserisci il tuo codice fiscale e la tua password:

Username:

| VLLPLA32T30D969S

Password:

Password dimenticata?

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica,
i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. o ErnraEm sl
Se sei gia in possesso di unidentitd digitale, accedi con le credenziali del tuo

gestore
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

E’ possibile che, una volta fatto click su “Accedi”, il sistema dia un avviso di sicurezza come in foto.
In questo caso bisognera cliccare su “Avanzate” e successivamente su “Procedi su...” La tipologia di
avviso cambia sulla base del browser utilizzato per I’accesso. A questo punto si € in grado di usufruire
dei servizi sul portale SEC_SISR.


http://portale.sisr.regione.calabria.it/

A

La connessione non € privata

Gli utenti malintenzionati potrebbero provare a carpire le tue informazioni da 10.4.6.10
(ad esempio, password, messaggi o carte di credito). Ulteriori informazioni

NET:ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

(_) Per il massimo livello di sicurezza di Chrome, attiva la protezione avanzata

Questo server non é riuscito a dimostrare che si tratta di 10.4.6.10; il relativo certificato
di sicurezza non € considerato attendibile dal sistema operativo del computer. Il
problema potrebbe essere dovuto a un'errata configurazione o a un malintenzionato
che inter nessione.

Procedi su 10.4.6.10 (non sicuro)

2. Procedura per utenti che non sono muniti di email aziendale ma che
gia utilizzano il portale SEC-SISR:

Ai dipendenti che utilizzano il portale regionale ma che si sono registrati al servizio con una mail
personale (es. (@gmail.com, @libero.it, @outlook.com), ¢ stata creata d’ufficio una casella
istituzionale e comunicata al sistema SEC-SISR.

Tali dipendenti dovranno aggiornare le proprie credenziali sul portale regionale seguendo gli step
seguenti:

Inizialmente effettuare 1’accesso sul portale www.asp.crotone.it.

Effettuato il login al portale, nella sezione “area riservata”, in coda all’ultimo cedolino, riceveranno
delle credenziali per I’accesso alla nuova mail nel formato nome.cognome@asp.crotone.it

Una volta verificata la ricezione delle credenziali dovranno provvedere al primo login sulla propria
mail aziendale al seguente indirizzo: https://webmail.aruba.it/ inserendo i dati richiesti come in

figura:
erobeyit =
‘Webmail Gestisci caselle dominio i1~

Accedi alla tua Webmail

B4 paolo.rossi@asp.crotone.it

& @
Resta collegato Password dimenticata?
SELEZIONA VERSIONE: ® Smart [IEIEZM Classic
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Lo step successivo sara quello di aprire tramite browser il portale SEC-SISR all’indirizzo
http://portale.sisr.regione.calabria.it da una postazione interna al perimetro aziendale.
Click in alto a destra su “Accedi”
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Successivamente, sulla schermata di login, fare click su “Password dimenticata?”

REGIONE

SlS Sistema [nformativo
Sanitario Regionale

Inserisci il tuo codice fiscale e la tua password:

Usermame:

Password:

Annulla

SPID ¢ il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica,
i servizi oniine della Pubblica e dei privati X o Entra con SPID
Se sei gia in possesso di unfidentita digitale, accedi con le credenziali del tuo

gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

ATTENZIONE: in questa fase di awio del sistema le credenziali SPID sono
utilizzabili solo per I'accesso ai servizi per il cittadino.

2. Nello step successivo inserire codice fiscale e email aziendale (nome.cognome@asp.crotone.it) e
fare click su “Reset Password”

Reset Password

Per impostare la nuova password e’ necessario introdurre il proprio codice fiscale e Iindirizzo email fornito in fase di registrazione
La nuova password verra inviata in automatico a tale indirizzo email.

Un messaggio di conferma o di errore verra visualizzato al termine dell'operazione

Codice Fiscale (Obbliga{orio]‘ VLLPLA32T30D969S ‘

Indirizzo Email (Obh\igal{lrio]| paolo.villa@asp.crotone.if |

Reset Password


http://portale.sisr.regione.calabria.it/
mailto:nome.cognome@asp.crotone.it

A questo punto il sistema inviera la nuova password sulla casella di posta elettronica istituzionale
(Aruba) con la quale potra essere effettuato I’accesso ai servizi seguendo I’iter qui sotto:

1. aprire tramite browser il portale SEC-SISR all’indirizzo http://portale.sisr.regione.calabria.it da una
postazione interna al perimetro aziendale.

Si aprira una nuova pagina dove andranno inserite le nuove credenziali di accesso ricevute nella mail
dopo la procedura di reset. Si ricorda che la username corrisponde al proprio codice fiscale.

REGIONE

SISR Sistema [nformativo
Sanitario Regionale

Inserisci il tuo codice fiscale e la tua password:

Username:

| VLLPLA32T30D969S |

Password:

Annulla

Password dimenticata?

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica,
i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. o ErnraEm sl
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo

gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

E’ possibile che, una volta fatto click su “Accedi”, il sistema dia un avviso di sicurezza come in foto.
In questo caso bisognera cliccare su “Avanzate” e successivamente su “Procedi su...” La tipologia di
avviso cambia sulla base del browser utilizzato per I’accesso. A questo punto si ¢ in grado usufruire
dei servizi sul portale SEC_SISR.

A

La connessione non é privata

Gli utenti malintenzionati potrebbero provare a carpire le tue informazioni da 10.4.6.10
(ad esempio, password, messaggi o carte di credito). Ulteriori informazioni

NET:ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

Q Per il massimo livello di sicurezza di Chrome, attiva la protezione avanzata

Questo server non € riuscito a dimostrare che si tratta di 10.4.6.10; il relativo certificato
di sicurezza non é considerato attendibile dal sistema operativo del computer. Il
problema potrebbe essere dovuto a un'errata configurazione o a un malintenzionato
che i sione.

Procedi su 10.4.6.10 (non sicuro)



http://portale.sisr.regione.calabria.it/

3. Procedura per utenti che non sono muniti di email aziendale e non
hanno mai utilizzato il portale SEC-SISR

Gli utenti che sono muniti di mail istituzionale ma non si sono mai registrati al portale SEC-SISR
hanno ricevuto in passato una mail con le credenziali di accesso al servizio regionale come
nell’immagine sotto. Qualora non si disponesse della mail bisognera eseguire la procedura standard
di reset password elencata in fondo a questo documento.

Q admin_portale@regione.calabria.it

Le sue credenziali per il portale SEC-SISR sono le seguenti:

utente: RS 6
password: Od et

La password dovra’ essere cambiata al primo accesso.

Il link per I'accesso al sistema e' hitp://portale.sisr.regione.calabria.it

Il team di gestione del sistema SEC-SISR

Lo step successivo sara quello di aprire tramite browser il portale SEC-SISR all’indirizzo
http://portale.sisr.regione.calabria.it da una postazione interna al perimetro aziendale.
Click in alto a destra su “Accedi”
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http://portale.sisr.regione.calabria.it/

Si aprira una nuova pagina dove andranno inserite le credenziali di accesso ricevute nella mail. Si
ricorda che la username corrisponde al proprio codice fiscale.

REGIONE

@ SIS Sistema Informativo
Sanitario Regionale

CALABRIA

Inserisci il tuo codice fiscale e la tua password:

Username:

‘ VLLPLA32T30D969S

nulla

Password dimenticata?

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con unidentita digitale unica,
i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati o Entra con SPID
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del o

gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

E’ possibile che, una volta fatto click su “Accedi”, il sistema dia un avviso di sicurezza come in foto.
In questo caso bisognera cliccare su “Avanzate” e successivamente su “Procedi su...” La tipologia di
avviso cambia sulla base del browser utilizzato per I’accesso. A questo punto si ¢ in grado di usufruire
dei servizi sul portale SEC_SISR.

A

La connessione non & privata

Gli utenti malintenzionati potrebbero provare a carpire le tue informazioni da 10.4.6.10

(ad esempio, password, messaggi o carte di credito). Ulteriori informazioni

NET:ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

Q  Per il massimo livello di sicurezza di Chrome, attiva la protezione avanzata

Questo server non & riuscito a dimostrare che si tratta di 10.4.6.10; il relativo certificato
di sicurezza non é considerato attendibile dal sistema operativo del computer. Il
problema potrebbe essere dovuto a un'errata configurazione o a un malintenzionato
che intercetta la connessione.

< Procedi su 10.4.6.10 (non sicuro) >

4. Procedura standard di reset password

Chiunque avesse smarrito le proprie credenziali avra la necessita di provvedere al recupero della
stessa seguendo gli step sotto indicati:

1. aprire tramite browser il portale SEC-SISR all’indirizzo http://portale.sisr.regione.calabria.it da una
postazione interna al perimetro aziendale.
Click in alto a destra su “Accedi”


http://portale.sisr.regione.calabria.it/
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Successivamente, sulla schermata di login, fare click su “Password dimenticata?”

REGIONE

SIS Sistema Informativo
Sanitario Regionale

Inserisci il tuo codice fiscale e la tua password:

Username:

Password:

Annulla

SPID & il sistema di accesso che consente i utilizzare, con un'identita digitale unica,

i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. o Entra con SPID
Se sei gia in possesso di unidentita digitale, accedi con le credenziali del tuo

gestore.

Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

ATTENZIONE: in questa fase di awio del sistema le credenziali SPID sono
utilizzabili solo per I'accesso ai servizi per il cittadino.

2. Nello step successivo inserire codice fiscale e email. Fare click su “Reset Password”

Reset Password

Per impostare la nuova password e' necessario introdurre il proprio codice fiscale e lindirizzo email fornito in fase di registrazione
La nuova password verra inviata in automatico a tale indirizzo email

Un messaggio di conferma o di errore verra visualizzato al termine dell'operazione

Codice Fiscale (Obbl gatario}| VLLPLA32T30D969S |

Indirizzo Emai [Ol)bliga{ono]‘ paolo.villa@asp.crotone.if ‘

Reset Password ’

A questo punto il sistema inviera la nuova password sulla casella di posta elettronica istituzionale
(Aruba) con la quale potra essere effettuato 1’accesso ai servizi seguendo 1’iter qui sotto:

1. aprire tramite browser il portale SEC-SISR all’indirizzo http://portale.sisr.regione.calabria.it da una
postazione interna al perimetro aziendale.

Si aprira una nuova pagina dove andranno inserite le nuove credenziali di accesso ricevute nella mail
dopo la procedura di reset. Si ricorda che la username corrisponde al proprio codice fiscale.


http://portale.sisr.regione.calabria.it/

SISR Sistema [nformativo
Sanitario Regionale

Inserisci il tuo codice fiscale e la tua password:

CALABRIA

Username:

| VLLPLA32T30D969S |

Password:

Password dimenticata?

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica,
i servizi online della Pubblica Amministrazione e del privatl accreditati. o Entra con SPID
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo

gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

E’ possibile che, una volta fatto click su “Accedi”, il sistema dia un avviso di sicurezza come in foto.
In questo caso bisognera cliccare su “Avanzate” e successivamente su “Procedi su...” La tipologia di
avviso cambia sulla base del browser utilizzato per 1’accesso. A questo punto si & in grado usufruire
dei servizi sul portale SEC_SISR.

A

La connessione non & privata

Gli utenti malintenzionati potrebbero provare a carpire le tue informazioni da 10.4.6.10
(ad esempio, password, messaggi o carte di credito). Ulteriori informazioni

NET:ERR_CERT_AUTHORITY_INVALID

Q Per il massimo livello di sicurezza di Chrome, attiva la protezione avanzata

Questo server non & riuscito a dimostrare che si tratta di 10.4.6.10; il relativo certificato
di sicurezza non & considerato attendibile dal sistema operativo del computer. Il
problema potrebbe essere dovuto a un'errata configurazione o a un malintenzionato
chei ione.

Procedi su 10.4.6.10 (non sicuro)




